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Digitales Aufnahmeverfahren Phase I: 

Registrierung, Bewerbung, Terminauswahl IT-Test 
Anleitung für Bewerber*innen 

 

 
Die digitale Bewerbung durchläuft von der ersten Registrierung bis zur Annahme eines Studienplatzes 

mehrere Schritte. Dieses Dokument führt Sie von der Registrierung über die Bewerbung bis zur 

Terminauswahl für den IT-Test: 

1. Startseite FHWienOnline .......................................................................................................................... 2 

2. Registrierung in FHWienOnline ................................................................................................................ 3 

3. PIN Eingabe ............................................................................................................................................... 4 

4. Passwort festlegen .................................................................................................................................... 5 

5. Dashboard in FHWienOnline .................................................................................................................... 6 

6. Dashboard der Bewerbungen (Lobea-Stud) ............................................................................................ 7 

7. Erfassen einer Bewerbung ....................................................................................................................... 8 

8. Startseite Bewerbungstool - Informationen zur Bewerbung ................................................................... 9 

9. Auswahl Studiengang + Newsletter Anmeldung ................................................................................... 11 

10. Stammdaten eingeben ....................................................................................................................... 12 

11. Adresse(n) eingeben ........................................................................................................................... 13 

12. Formular zur Erfassung der Bildung der Erziehungsberechtigten (UHSTAT1) ................................. 14 

13. Hochschulzugangsberechtigung ........................................................................................................ 15 

14. Bewerbung Zusammenfassung und Absenden................................................................................. 16 

15. Bestätigung der Bewerbungsabgabe ................................................................................................. 18 

16. Hochladen der Dokumente ................................................................................................................ 19 

17. Studienvoraussetzungen erfüllt – Termin für EDV-Test auswählen ................................................. 21 
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1. STARTSEITE FHWIENONLINE 

 
Sind Sie an der FHWien der WKW noch nicht registriert? 

Dann startet Ihre Bewerbung mit der Registrierung. 

Der erste Schritt für Bewerber*innen ist die Registrierung in FHWienOnline. 

Klicken Sie auf den Link neben dem roten Pfeil. 

Dort gelangen Sie in die Registrierung. 

Sind Sie an der FHWien der WKW bereits registriert? 

Haben Sie bereits an der FHWien der WKW studiert und haben bereits einen Account in unserem 

System? Dann können Sie sich einfach mit Ihren bestehenden Zugangsdaten einloggen (Eingabefelder 

unter „Anmelden“ rechts). 

Da Sie bereits einen Account haben, geht es für Sie bei Schritt 5 weiter. 
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2. REGISTRIERUNG IN FHWIENONLINE 

 
Geben Sie Ihre Basisdaten in das Formular ein, bestätigen Sie die Zustimmungserklärungen und 

klicken Sie dann auf „Daten bestätigen“. 
 

 

 

Sind Sie Drittstaaten-Angehörige*r, das heißt, ist Ihre Nationalität aus einem Drittstaat, dann 

bekommen Sie nach dieser Seite die Aufforderung, die Kaution in Höhe von € 200,-- per Kreditkarte zu 

bezahlen. Ohne diese Kaution ist leider keine Bewerbung möglich. 

Die Kaution wird auf die zukünftige Studiengebühr angerechnet. 

Sollte Ihre Bewerbung nicht erfolgreich sein, wird Ihnen die Kaution zurücküberwiesen. 
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3. PIN EINGABE 

 
Sie erhalten einen PIN per Mail an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse. 

Geben Sie den PIN im nächsten Screen ein. 

Sollten Sie das E-Mail mit dem PIN nicht sehen, kontrollieren Sie bitte den SPAM-Ordner Ihres E-Mail- 

Programms. 
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4. PASSWORT FESTLEGEN 

 
Im nächsten Schritt legen Sie Ihr Passwort fest und schließen damit die Registrierung ab. 
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5. DASHBOARD IN FHWIENONLINE 

 
Bewerber*innen mit neuem Account 

Auf dem Desktop können Sie auf die Applikation „Bewerbungen“ zugreifen oder das Passwort ändern. 
 

 

Bewerber*innen mit bestehendem Account 

Klicken Sie auf die Applikation „Bewerbungen“. 
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6. DASHBOARD DER BEWERBUNGEN (LOBEA-STUD) 

 
Nach Auswahl der Applikation „Bewerbungen“ gelangen Sie auf das Dashboard der Bewerbungen. 

Dort erhalten Sie einen Überblick über den Status Ihrer Bewerbungen und die nächsten Schritte, die 

zu erledigen sind. 

Klicken Sie auf „Jetzt bewerben“. 
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7. ERFASSEN EINER BEWERBUNG 

 
Klicken Sie auf „Jetzt bewerben“ und Sie gelangen auf eine neue Seite, in welchem Sie Ihre Bewerbung 

erfassen können. 
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8. STARTSEITE BEWERBUNGSTOOL - INFORMATIONEN ZUR BEWERBUNG 

 
Auf dieser Startseite des Bewerbungstools erhalten Sie hilfreiche Informationen zum Ausfüllen der 

folgenden Formulare und Sie sehen das Semester, für welches Bewerbungen möglich sind. Aktuell ist 

eine Bewerbung nur für das Wintersemester 2024/25 möglich. 
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Lesen Sie den Text bitte sorgfältig und klicken Sie auf „Weiter“. 
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9. AUSWAHL STUDIENGANG + NEWSLETTER ANMELDUNG 

 
Wählen Sie den gewünschten Studiengang aus. 

Sie können sich hier auch für den Newsletter anmelden. Der Newsletter enthält zahlreiche Tipps und 

Tricks für Ihre Bewerbung. 
 

 

Klicken Sie zur Bestätigung Ihrer Eingaben auf „Weiter“. 

Falls Sie sich für zwei Studiengänge bewerben möchten, ist die zweite Bewerbung sogleich nach dem 

Abschluss der ersten Bewerbung möglich. 

mailto:servicepoint@fh-wien.ac.at
http://www.fh-wien.ac.at/


FHWien der WKW 

University of Applied Sciences for 
Management & Communication 

Ein Unternehmen von FHW GmbH 

Währinger Gürtel 97 

1180 Wien 

Telefon 

+43 1 476 77-5744 

E-Mail/Web 

servicepoint@fh-wien.ac.at 

www.fh-wien.ac.at 

FHW GmbH 

HG Wien 

FN 141443f 

Seite 12 von 22 

 

 

 

 

10. STAMMDATEN EINGEBEN 

 
Geben Sie Ihre Stammdaten ein. 

Gelb umrahmte Felder sind Pflichtfelder und müssen ausgefüllt werden. 

Sollten Sie keine Sozialversicherungsnummer haben und nicht Österreicher*in sein, dann ist das Feld 

kein Pflichtfeld und das System generiert zu einem späteren Zeitpunkt selbstständig ein 

Ersatzkennzeichen. 
 

 

Klicken Sie zur Bestätigung Ihrer Eingaben auf „Weiter“. 
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11. ADRESSE(N) EINGEBEN 

 
Geben Sie Ihre Adresse(n) ein. 

 

 

Klicken Sie zur Bestätigung Ihrer Eingaben auf „Weiter“. 
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12. FORMULAR ZUR ERFASSUNG DER BILDUNG DER ERZIEHUNGSBERECHTIGTEN 

(UHSTAT1) 

 
Füllen Sie das gesetzlich vorgegebene Formular zum Bildungsniveau Ihrer Erziehungsberechtigten/Ihrer 

Eltern aus (Formular UHSTAT1). Sollten Sie das Formular bereits bei der Bewerbung an einer anderen 

Hochschule ausgefüllt haben, überspringt das System diese Seite. 
 

 

Diese Auskünfte werden von der Statistik Austria benötigt. 

Gemäß § 9 Abs. 6 des Bildungsdokumentationsgesetzes haben die postsekundären Bildungseinrichtungen die 

gesetzliche Aufgabe, statistische Erhebungen durchzuführen. Bewerber*innen sind dazu verpflichtet, das 

elektronische Erhebungsformular UHStat 1 der Statistik Austria auszufüllen. 

Weitere Informationen dazu finden Sie unter: 

https://www.statistik.at/ueber-uns/erhebungen/personen-und-haushaltserhebungen/uhstat1-erhebung-bei-der- 

anmeldung-zu-einem-studium-oder-bei-studienbeginn 

 

Diese Angaben werden vom Bewerbungstool der FHWien der WKW nicht ausgelesen oder gespeichert und haben 

keinen Einfluss auf Ihre Bewerbung. 

 
 

Klicken Sie zur Bestätigung Ihrer Eingaben auf „Weiter“. 
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13. HOCHSCHULZUGANGSBERECHTIGUNG 

 
Geben Sie bitte Ihre Hochschulzugangsberechtigung an. 

 

 

Klicken Sie zur Bestätigung Ihrer Eingaben auf „Weiter“. 
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14. BEWERBUNG ZUSAMMENFASSUNG UND ABSENDEN 

 
Sie erhalten eine Zusammenfassung aller eingegebenen Daten zur Ansicht. Bitte lesen Sie diese 

sorgfältig durch und bestätigen Sie die Richtigkeit der Angaben. 
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Klicken Sie zur Bestätigung Ihrer Eingaben die Checkbox an und klicken Sie danach auf „Senden“. 

Solange die Checkbox nicht bestätigt wurde, ist der Button „Senden“ ausgegraut und kann nicht 

angeklickt werden. Das Senden ist erst nach der Bestätigung der Checkbox möglich. 
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15. BESTÄTIGUNG DER BEWERBUNGSABGABE 

 
Sie erhalten die Information, dass Ihre Daten eingelangt sind. 

Für den nächsten Schritt der Bewerbung benötigen Sie zahlreiche Dokumente, die Sie vorab 

vorbereiten sollten. Bitte informieren Sie sich über die angegebenen Checklisten. Diese führen alle 

notwendigen Dokumente an. Bereiten Sie die Dokumente entsprechend vor, bevor Sie zum nächsten 

Schritt gehen. 
 

 
 

Wenn Sie alle notwendigen Dokumente vorbereitet haben, klicken Sie zur Bestätigung auf „Weiter“. 
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16. HOCHLADEN DER DOKUMENTE 

 
Im nächsten Schritt laden Sie die notwendigen Dokumente hoch. 

Die Fristen für die Abgabe der einzelnen Dokumente werden angezeigt. 
 

 

Klappen Sie die einzelnen Felder mit Klick auf das nach unten zeigende Pfeilchen auf und laden Sie die 

Dokumente hoch. 

Der Status pro Dokument wird in jeder Zeile rechts angezeigt. 
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Mit dem Hochladen aller notwendiger Dokumente ist die Bewerbung vorerst abgeschlossen. Achtung: 

Sie erhalten an dieser Stelle keine separate Bestätigung mehr! 

Sie erhalten erst dann eine Bestätigung der Abgabe Ihrer Dokumente, wenn diese von den 

Mitarbeiter*innen der FHWien der WKW geprüft sind. 

Der Status der Zulassung wird auf dieser Seite angezeigt. 

Sobald die Dokumente und Ihre Studienvoraussetzungen geprüft sind, erhalten Sie eine E-Mail. 
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17. STUDIENVORAUSSETZUNGEN ERFÜLLT – TERMIN FÜR IT-TEST AUSWÄHLEN 

 
Wenn Sie die Nachricht erhalten, dass Ihre Studienvoraussetzungen erfüllt sind, dann können Sie einen 

Termin für den IT-Test wählen. 

Sollten Sie sich für zwei Bachelor- bzw. Master-Studiengänge beworben haben, ist dennoch nur ein IT- 

Test-Termin notwendig. Das bedeutet, dass der für einen Studiengang von Ihnen gewählte IT-Test- 

Termin ebenso für den anderen Studiengang gilt, für den Sie sich beworben haben. Entsprechend wird 

Ihnen nach der Auswahl eines IT-Test-Termins für einen Studiengang derselbe IT-Test-Termin für beide 

Studiengänge angezeigt. 

Zuerst wählen Sie den Studiengang aus. 
 

 

Danach wählen Sie den Tag und die Uhrzeit aus. 
 

 

Die Terminauswahl wird abgesendet. 
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Bestätigen Sie die Terminauswahl, indem Sie auf „Senden“ klicken. 
 

 

Die Terminauswahl wird Ihnen bestätigt. 

 

Alle weiteren Informationen zum IT-Test, zum Beispiel die Links mit den Zugängen zum Online-Raum 

und zum Test selbst, erhalten Sie einen Tag vor dem gewählten Test-Termin. 
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